
Primosaisie du stagiaire
T/DDC/SC

Notification d'accord signée
SGRH

Constitution du dossier
stagiaire

Dossier administratif
complet
SGRH

Prise en compte du
logement
SGHeb

Caution badge
Régie de recette

Attestation de prise en
compte du stagiaire
Animateur sécurité

Réglement intérieur
Fonctionnement et

organisation
T/SC

Perception du badge
SGDI

Circuit arrivée
T/SGRH/SGHeb/
Régie de recette/

SGDI/SC/
Animateur
sécurité

Accueil du
stagiaire

T/SC

Mail à stagiaire
Confirmation de fin de stage
Information sur circuit départ

Prévisions des moyens
et conditions de travail

du stagiaire
T

Préréservation de
logement
SGHeb

Prise en compte
imputations Armines

DR

Envoi des consignes au
stagiaire

(ER ou T)/SGRH

Demande de badge et
ouverture de compte

UNIX
SGDI

Demande d'engagement
SGF

Mise en paiement de la
gratification

SGRH

Prolongation ?
T

Paiement par
chèques ?

Saisie des
données de
prolongation

T

Oui Oui

Impression de décision
d'attribution de

gratification
SGRH

Non

Notification d'accord

Reprise du processus

Rapport rendu
Archivecompte UNIX

T/SC

Tout livre rendu
Centre documentaire

Etat des lieux
Remise de caution

SGHeb

Badge rendu
Remise de caution
Régie de recette

Circuit départ effectué
Délivrance éventuelle du

chèque
SGRH

Circuit départ
T/SGRH/SGHeb/
Régie de recette/
SGDI/SC/Centre

documentaire

Préparation du chèque
SGF

Mise en paiement de la
gratification

SGRH

Non

Période du
stage


