
ACCUEIL D’UN STAGIAIRE À L’ÉCOLE :CIRCUIT ARRIVÉE

Stagiaire Nom Prénom

Tuteur Nom Prénom

Service

Date de début de stage Date de fin de stage

QUI / où POURQUOI COMMENTAIRE - SIGNATURE

Secrétariat du ser-
vice tuteur ?

SC ou tuteur

ou tuteur

Tuteur rapport rendu Tuteur

Que faire des données existantes sur le compte Unix du
stagiaire :

Tuteur

SGHéb État des lieux SGHéb
Claudette Louba-

tière

(ou Gyslaine Reynes)
Rendu de la caution Stagiaire

/ bureau : 1A18

Régie de recette 1 - Remise du badge Régisseur
Marilyne Cayre

(ou Martine Gouby)
2 - Rendu de la caution Stagiaire

/ bureau : 2A14

SGDI Clôture du compte Unix SGDI
Catherine Orteu

ou Emmanuel Otton

/ bureau : 0A20

Centre Doc Aucun livre en prêt Centre Doc

SGRH Gratification finale (remise éventuelle du chèque) Stagiaire
Marie Caria

(ou suppléant)
/ bureau : 2A2

LE STAGIAIRE DOIT RENDRE CETTE FICHE TOTALEMENT COMPLÉTÉE AU SGRH
(bureau 2A2)

AUCUN PAIMENT DE GRATIFICATION NE POURRA ÊTRE EFFECTUÉ AVANT


